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REGULAMIN
KOMENDY POWIATOWEJ POLICJI W ZWOLENIU
zdnia .....4d.. 014! IV 2017 .

Zmieniajacy regulamin Komendy Powiatowej Policji w Zwoleniu

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r o Policji (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1782, poz. 1948 i poz. 1955) ustala sie, co nastepuje:

§1.

W regulaminie Komendy Powiatowej Policji w Zwoleniu z dnia 3 grudnia 2015 r, Zmienionym
regulaminem z dnia 18 lipca 2016 r., wprowadza si¢ nastepujgce Zmiany:

1) w§7wpkt4:
a) uchyla sie lit. a oraz ¢,
b) po lit. ¢ dodaje sig lit. d w brzmieniu:
,d) Zespot Wspomagajacy;”;

2) uchyla sie § 18, §20i§21;

3) po § 21 dodaje sig¢ § 21a w brzmieniu:
»,§ 21a. Do zadan Zespotu Wspomagajacego nalezy w szczegéinosci:
1) w zakresie finanséw:

a) realizacja wydatkéw reprezentacyjnych i okolicznosciowych w ramach przyznanego
limitu finansowego,

b) sprawdzanie dokumentéw ksiggowych pod wzgledem merytorycznym i formalno
- rachunkowym oraz kontrola stwierdzajagca dokonanie operacji ksiegowych zgodnie
z obowigzujacym obiegiem dokumentéw w KWP,

) miesieczne i kwartalne rozliczanie $rodkéw finansowych w ramach »Sum do rozliczenia",

d) kompletowanie dokumentow zrédtowych niezbednych do Pprzygotowania listy wyptat,
uposazen i wynagrodzen oraz Swiadczen pochodnych,

€) merytoryczna kontrola dokumentéw ksiegowych wymagajgcych  potwierdzenia
wykonania ustugi lub Zakupu,

f) prowadzenie dokumentacji dotyczacej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
pracownikow Policji, zgodnie z obowigzujgcym w Komendzie regulaminem, oraz jego
wydatkowanie,

g) sporzadzanie list naleznosci dla policjantéw (doptata do wypoczynku, dojazd do miejsca
petnienia stuzby, przejazd raz w roku na koszt budzetu, delegacje),

h) wystawianie, podpisywanie, prowadzenie rejestru faktur w zakresie czynnosci
wykonywanych na podstawie Zawartych umoéw cywilno-prawnych oraz nadzér nad
terminowymi wptatami naleznos$ci,

i) koordynacja zagadnienia dotyczacego kontroli Zarzadczej Komendy,

J) prowadzenie gospodarki mandatami karnymi,

k) prowadzenie dokumentacji dotyczacej ubezpieczenia grupowego PZU funkcjonariuszy
i pracownikow Poligji,

) obstuga Systemu Wspomagania Obstugi Policji, zwanego dale; ~SWOP”:

2) w zakresie zaopatrzenia:
a) organizowanie i nadzorowanie pracy pracownikéw obstugi gospodarcze;j,
b) prowadzenie postgpowan szkodowych w sprawach szkéd w majatku Komendy,
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¢) prowadzenie ewidencji sprzetu i wyposazenia w rozbiciu na poszczegdinych
uzytkownikéw i uzgadnianie jej przynajmniej raz w roku z ewidencjg analityczng komorek
zaopatrujgcych KWP,

d) prowadzenie magazynu podrecznego sprzetu uzbrojenia i ewidencji z nim zZwigzanej,

e) prowadzenie magazynu podrecznego amunicji oraz dokumentacji zwigzanej z jej
uzyciem,

f) wydawanie i prowadzenie ewidencji magazynowo-materiatowej wydanych materiatow
i napoi chtodzacych poszczegdlinym uzytkownikom,

g) zgtaszanie potrzeb Komendy w zakresie sprzetu, wyposazenia i materiatow,

h) sporzadzanie wykazow dodatkowych naleznosci za niewydane Ww naturze positki
profilaktyczne oraz rownowaznika za zywienie psow stuzbowych w formie elektronicznej
i papierowe;j,

i) wydawanie gotowych dan regeneracyjnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

j) prowadzenie magazynu podrecznego sprzetu i materiatow,

k) dostarczanie do zakladow naprawczych, z ktorymi s3 zawarte umowy, sprzetu
i wyposazenia do haprawy, konserwacji i legalizacji,

) opracowywanie wnioskow na przyjmowanie sprzgtu w formie darowizny Iub
w uzyczenie,

m) monitorowanie zuzycia energii elektrycznej i ciepinej, wody, gazu, wywozu nieczystosci,
wprowadzanie odczytow wiasciwych licznikow do bazy Systemu Rozliczania Energii,

n) prowadzenie ewidencji mieszkan bedacych w dyspozycji Komendanta i nadzorowanie
gospodarki mieszkaniowej w Komendzie,

o) prowadzenie dokumentacii mieszkaniowej policjantéw podiegtych Komendantowi oraz
emerytow/rencistow policyjnych,

p) opracowywanie projektow decyzji administracyjnych w sprawach $wiadczen
mieszkaniowych dla podiegtych policjantéw oraz w zakresie pomocy w budownictwie
mieszkaniowym dia uprawnionych emerytéw/rencistow policyjnych,

q) sporzadzanie wykazow dodatkowych naleznosci do wyptaty $wiadczen mieszkaniowych
dla uprawnionych policjantow oraz w zakresie pomocy w budownictwie mieszkaniowym
dla uprawnionych emerytéw/rencistow policyjnych, na podstawie wydanych decyzji
administracyjnych organu Policji,

r) prowadzenie nadzoru nad zuzyciem oleju napgdowego W agregatach pradotwérczych
oraz pozostatym sprzecie gospodarczym zasilanym paliwem;

3) w zakresie gospodarki transportowe;:

a) prowadzenie ewidencji sprzetu transportowego,

b) prowadzenie ewidencji wypadkéw i kolizji drogowych, w ktorych uczestniczyt stuzbowy
sprzet transportowy,

c) wystawianie | przechowywanie miesiecznych ksigzek kontroli pracy sprzetu
transportowego oraz monitorowanie zuzycia pobranych materiatow mpis,

d) zapewnienie sprawnosci technicznej sprzetu transportowego poprzez Zlecenie
i dokonywanie obstug biezgcych, przegladow, napraw oraz badan technicznych,

e) prowadzenie nadzoru nad eksploatacjg sprzetu transportowego W Komendzie,
w szczegdlinosci kontroli sprawnosci sprzetu transportowego, badah technicznych
i dokumentacii jego eksploatacji,

f) sporzadzanie meldunku o zaistniatym wypadku/kolizji i przesytanie go do komorki
prowadzacej gospodarke transportowa (Wydziat Transportu KWP),

g) przechowywanie wszelkiej dokumentacji dotyczacej sprzgtu transportowego,

h) prowadzenie ewidencji zlecen wydawanych na naprawy pojazdow w podmiotach
zewngetrznych,

i) opracowywanie faktur za obstugi i naprawy stuzbowego sprzetu transportowego
przychodzace z podmiotow zewnetrznych pod wzgledem formalno-rachunkowym
i merytorycznym oraz przesytanie ich do Wydziatu Transportu KWP wraz z obowigzujgca
dokumentacja,

j) prowadzenie nadzoru nad wykonaniem ustug i ich zasadnoéci w zaktadach
zewnetrznych wykonujgcych naprawy pojazdéw stuzbowych,

k) prowadzenie ewidencji dotyczacej powierzenia do statego lub doraznego prowadzenia
stuzbowego sprzetu transportowego, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

) wydawanie upowaznien i zezwolen  funkcjonariuszom i pracownikom Policji
uprawniajacych do prowadzenia pojazdow stuzbowych,



m) wydawanie skierowan na badania psychologiczne kierowcéw do prowadzenia pojazdow
stuzbowych,

n) przesytanie wszelkich informacji o eksploatowanym sprzecie transportowym
W zakresie okreslonym przez komérke prowadzacg gospodarke transportowg (Wydziat
Transportu KWP);

4) w zakresie kadr i szkolenia:

a) prowadzenie Spraw  osobowych policjantéw i pracownikéw Komendy w zakresie

nalezacym do wiasciwosci Komendanta, :

w tym zakresie przepisami,

C) organizowanie procesu szkolenia i doskonalenia Zawodowego dla policjantéw
i pracownikow Komendy,

d) doskonalenie struktury organizacyjnej Komendy przez monitorowanie | ocene
zastosowanych rozwigzan organizacyjnych, analizowanie i opiniowanie propozycji zmian
strukturainych,

€) przeprowadzanie Czynnosci z zakresu postepowania kwalifikacyjnego w stosunku do
kandydatéw ubiegajacych sie o przyjecie do stuzby w Policji, w trybie i na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach,

f) przeprowadzanie nabory na stanowiska pracownicze w Komendzie,

g) opracowywanie i nowelizowanie regulaminu Komendy,

h) prowadzenie ewidencji etatowo-kadrowej Komendy, sporzadzanie meldunku o stanie
kadr Policji oraz innych informacii o stanie etatowo-kadrowym,

i) obstuga systeméw SESPol i SWOP,

) wydawanie legitymacii stuzbowych pracownikom Komendy oraz prowadzenie ewidencji
dokumentéw wydawanych policjantom i pracownikom Komendy,

k) prowadzenie ewidencji postepowan | sporzadzanie okresowych  sprawozdar
dotyczacych przestrzegania dyscypliny stuzbowej w Komendzie,

) realizacja zadan z zakresu medycyny pracy w Komendzie;
5) w zakresie prezydialnym:

a) prowadzenie sekretariaty Komendanta,

b) prowadzenie ewidencji pism wplywajgcych i wychodzgcych z Komendy oraz innych
rejestrow i ewidencji niezbednych do zapewnienia wiadciwego obiegu dokumentéw
jawnych w Komendzie,

C) opracowywanie dokumentagiji wytworzonej przez Komendanta i | Zastepce Komendanta,

d) obstuga poczty specjalne;j,

e) gromadzenie i ewidencjowanie, aktualizowanie i udostepnianie zbioréw obowigzujgcych
aktéw prawnych,

f) opracowywanie materiatow archiwalnych oraz brakowanie, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

g) prowadzenie ewidenciji pieczeci urzedowych oraz pieczeci i stempli stuzbowych:;

6) wspétpraca z komaorkami organizacyjnymi KwWpP wtasciwymi w Sprawach finanséw,

Zaopatrzenia i transportu, kadr i szkolenia, prezydiainych oraz konwojowych w Zakresie

dziatania poczty specjalne;.

§ 2.

Regulamin wchodzj w zycie z dniem 10 stycznia 2017 r.
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UZASADNIENIE

Zmiana Regulaminu Komendy Powiatowej Policji w Zwoleniu z dnia 3 grudnia 2015 r.
(ze zm.) ma na celu skumulowanie w jednej komorce organizacyjnej zadan wspomagajacych
dziatalno$¢ Komendy oraz wyznaczenie koordynatora odpowiedzialnego za realizacje zadan
z zakresu kadr, szkolenia, obstugi kancelaryjno-biurowej, prowadzenia sktadnicy akt, finansow,
zaopatrzenia oraz obsiugi gospodarczej jednostki. Koncentracja zadan w jednej komorce
organizacyjnej przyczyni sie do efektywnego wykorzystania zasobéw osobowych poprzez jasny
podziat obowigzkow i mozliwos¢ wzajemnego zastepowania sie w przypadku nieobecnosci
w pracy, co niewatpliwie zapewni ciggtosc i efektywno$é zadan wspomagajacych, logistycznych
i technicznych.
Zmiana regulaminu nie spowoduje skutkow finansowych obcigzajacych budzet jednostki Policji.



